ANEXA III

PROGRAMUL DE EDUCATIE, BURSE, UCENICIE SI
ANTREPRENORIATUL TINERILOR IN ROMANIA

FINANTAT PRIN GRANTURILE SEE 2014-2021
PROIECTE

IN DOMENIUL INCLUZIUNII COPIILOR ROMI IN SCOALA
2018

REGULI FINANCIARE SI CONTRACTUALE

I. REGULI APLICABILE COSTURILOR BAZATE PE UNITATI

I.1 Conditii de eligibilitate a contributiilor bazate pe unitati

In cazul in care grantul se prezintd sub forma unor contributii bazate pe unitati,
numarul de unitati trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii:

unitatile trebuie sa fie produse sau utilizate efectiv in perioada stabilita la
articolul 2.2 din Contract;

unitatile trebuie sa fie necesare pentru punerea in aplicare a proiectului sau
trebuie sa fie produse de acesta;

numarul de unitati trebuie sa poata fi identificat si verificat, mai precis trebuie
sa fie dovedit prin evidentele si documentatia specificate in prezenta anexa.

1.2 Calculul contributiilor bazate pe unitati

A. Managementul si implementarea proiectului

Grantul este acordat ca urmare a implementarii de catre Promotorul de proiect si de
catre parteneri a activitatilor si a realizarii rezultatelor in conformitate cu formularul
de candidatura aprobat de Operatorul de Program.

a)

b)

Calcularea grantului: grantul este calculat prin inmultirea numarului total
de luni ale duratei proiectului cu contributia pe unitate aplicabild, dupa cum se
specifica in Anexa II a Contractului.

Documente justificative: Dovada activitatilor realizate si a rezultatelor
produse va fi furnizata in raportul final sub forma unei descrieri a acestor
activitati si rezultate. Descrierea va fi insotitd de planul de implementare,
planul de monitorizare, planul de diseminare si de listele de prezenta semnate
de participantii la fiecare activitate a proiectului.

De asemenea, PP va atasa raportului final, pentru fiecare activitate, lista de
participanti tehnoredactata, semnata de catre reprezentantul PP, organizatorul
activitatii si, ciAnd este cazul, de persoanele adulte participante
(profesori/ parinti/ profesori 1insotitori in cazul activitatilor cu elevi).
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c)

B.

Documentul va contine numele si numarul de identificare al proiectului,
denumirea activitatii, data si locul de desfiasurare, coordonatele fiecarui
participant — numele si prenumele, adresa de email (daca este cazul), numarul
de telefon si institutia din partea careia participa.

Raportare: Promotorul de  proiect trebuie sd raporteze, in numele
Proiectului in ansamblul sau si asupra activitatilor realizate si rezultatelor
produse.

Formare / elaborare de produse intelectuale si/sau activitati
extracurriculare

Grantul este acordat ca urmare a realizarii activitatilor/ produselor intelectuale la un
nivel calitativ acceptabil, acest lucru fiind determinat prin evaluarea efectuata de
Operatorul de Program.

a)

b)

Calcularea grantului: grantul este calculat prin inmultirea numarului de
zile de activitate efectuate de personalul Promotorului de Proiect si
partenerilor (sau expertilor angajati de acestia) cu contributia pe unitate
aplicabila per zi pentru categoria de personal si pentru tara din care provine
persoana/ expertul in cauza. Categoria de personal aplicabila nu se refera de
profilul profesional al persoanei, ci la rolul indeplinit de persoana respectiva in
ceea ce priveste realizarea activitatii/ produsului intelectual.

Documente justificative:
dovada realizarii produselor intelectuale, care vor fi incarcate pe site-ul

proiectului;

dovada timpului investit de catre experti, formatori sau facilitatori pentru
activitatile de formare, extracurriculare cu elevii si parintii sau realizarea
produsului intelectual, sub forma unei fise de pontaj individual (time sheet)
care sa cuprinda o scurta prezentare a activitatii desfasurate, numele
persoanei, categoria de personal conform categoriilor mentionate in Anexa II,
tara de origine, datele si numarul total de zile de lucru ale persoanei respective
pentru realizarea activitatii; fisa de pontaj trebuie sa fie semnata si stampilata
(daca e cazul) de reprezentantul legal al PP;

dovada naturii relatiei profesionale dintre persoana respectiva si PP/ partener:
un anumit tip de contract de munca sau de prestari-servicii.

programul de activitate pentru activitatile de formare/ extracurriculare;

in cazul activitatilor de formare cu profesorii si in cazul activitatilor
extracurriculare (cu elevii si parintii) lista de participanti tehnoredactata,
semnata de catre reprezentantul PP, organizatorul activitatii si, cind este
cazul, de persoanele adulte participante (profesori/ parinti/ profesori insotitori
in cazul activitatilor cu elevi). Documentul va contine numele si numarul de
identificare al proiectului, denumirea activitatii, data si locul de desfasurare,
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coordonatele fiecarui participant — numele si prenumele, adresa de email
(daca este cazul), numarul de telefon si institutia din partea careia participa.

NB: PP sau partenerii trebuie sa fie in masura sa demonstreze legatura oficiala cu
persoana in cauza, indiferent daca acea persoana este implicatd in proiect ca
angajat (contract de munca/ prestari servicii) sau voluntar.

c¢) Raportare: Promotorul de proiect trebuie sa raporteze, in numele Proiectului
in ansamblul sdau, privind activitatile efectuate si rezultatele obtinute.
Promotorul de proiect trebuie sa includa informatii privind data de incepere si
de finalizare a activitatii, numarul de zile de lucru per categorie de personal
pentru fiecare dintre partenerii care au cooperat in mod direct la realizarea
activitatilor de formare, extracurriculare cu elevii si parintii sau realizarea
produsului intelectual (pe baza fiselor de pontaj intocmite pentru fiecare
persoana).

C. Costuride transport pentru participantii la activitati

Acest grant reprezinta o contributie la transportul elevilor si profesorilor insotitori si
/sau persoanelor insotitoare ale participantilor cu nevoi speciale, de la locul de
origine la locatia activitatii siretur.

a) Calcularea grantului: Grantul este calculat prin inmultirea numarului de
participanti cu contributia pe unitate aplicabila pe intervalul respectiv de
distanta, dupa cum se specifici in Anexa II a Contractului. Pentru
determinarea intervalului de distanta aplicabil, trebuie sa utilizat
calculatorul on-line de distanta, disponibil la adresa:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance en.htm

b) Documente justificative:

- lista de participanti tehnoredactatd, semnata de catre reprezentantul
PP, organizatorul activitatii si, cand este cazul, de persoanele adulte
participante (profesori insotitori). Documentul va contine numele si
numarul de identificare al proiectului, denumirea activitatii, data si
locul de desfasurare, coordonatele fiecarui participant — numele si
prenumele, adresa de email (daca este cazul), nr. de telefon si scoala de
origine a elevilor.

c¢) Raportare:
Promotorul de proiect va raporta locul de desfasurare al tuturor
activitatilor, perioada de derulare si numarul participantilor.
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D) Costuri organizationale pentru activitatile extracurriculare pentru
copii

Grantul pentru organizarea activitatilor extracurriculare pentru elevi este acordat
pentru desfasurarea activitatilor care au loc in afara scolilor partenere. Acest grant
este destinat acoperirii costurilor legate de cazare, masa si inchiriere sali pentru
intalniri.

a) Calcularea grantului: suma grantului ia forma unei contributii pe unitate
pentru fiecare elev sau profesor insotitor. Aceasta este calculata dupa cum
urmeaza:

- grantul este calculat prin inmultirea numarului de zile per participant
(elev sau profesor insotitor) cu contributia pe unitate stabilita in cadrul
Anexei IT a Contractului.

Amplasarea activitatii in afara spatiului scolilor partenere trebuie sa fie necesara

si justificata.

b) Documente justificative:

- acordul parintelui/tutorelui legal privind participarea copilului la
activitatile extra-curriculare desfasurate in cadrul proiectului;

- lista de participanti tehnoredactata, semnata de catre reprezentantul
PP, organizatorul activitatii si, cAnd este cazul, de persoanele adulte
participante (profesori insotitori). Documentul va contine numele si
numadrul de identificare al proiectului, denumirea activitatii, data si
locul de desfasurare, coordonatele fiecarui participant — numele si
prenumele, adresa de email (daca este cazul), numarul de telefon si
institutia din partea careia participa;

- programul de activitate detaliat al activitatii extra-curriculare;

- poze si inregistrari video relevante pentru fiecare activitate desfasurata
(fiecare continand data si ora activitatii);

- raportul facilitatorului.

c¢) Raportare:
Promotorul de proiect va raporta locul de desfasurare al tuturor activitatilor,
perioada de derulare si numarul participantilor.

E) Sprijinul individual si transportul expertilor din statele donatoare
(SD)

Grantul de transport si sprijin individual (subzistenta) este acordat pentru expertii
din statele donatoare implicati in activitatile proiectului.

a) Calcularea grantului: suma grantului ia forma unei contributii pe unitate
pentru transport si sprijin individual. Aceasta este calculatd dupa cum
urmeaza:
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Transport: grantul este calculat prin inmultirea numarului de experti din SD cu
contributia pe unitate aplicabila pe intervalul respectiv de distanta, dupa cum se
specifica in Anexa II a Contractului. Pentru determinarea intervalului de distanta
aplicabil, trebuie utilizat calculatorul on-line de distanta, disponibil la adresa:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance en.htm

Sprijin individual (subzistenta): grantul este calculat prin inmultirea numarului
de experti cu numarul de zile de activitate per expert din SD cu contributia pe unitate
aplicabild pe zi conform Anexei II a Contractului. In cazul in care este necesar,
Promotorul de proiect poate adduga o zi de calatorie inainte de prima zi de activitate
si o zi de calatorie imediat dupa ultima zi de activitate; aceste zile suplimentare de
calatorie vor fi luate in considerare pentru calculul sprijinului individual
(subzistenta).

In mod implicit, locul de origine reprezinta locul in care se afla organizatia de origine,
iar locul de destinatie reprezinta locul in care se afla organizatia-gazda.

b) Documente justificative (transport si subzistenta):

- dovada de participare la activitatile proiectului in care pot fi implicati,
sub forma unei declaratii semnate de cétre reprezentantul legal al PP (si
stampilata daca este cazul), in care se specifica numele si numarul de
identificare al proiectului, numele expertului, titlul activitatii, scopul
activitatii si In ce a constat participarea expertului, precum si data de
inceput si data de sfarsit a acesteia. In cazul in care se solicita costuri de
subzistentd pentru maximum 2 zile de transport, PP va atasa raportului
final si fotocopii dupa tichetele de imbarcare sau bilete care sa ateste
zilele efective de calatorie;

- raportul de activitate al expertului din SD.

c¢) Raportare:
Promotorul de proiect va raporta locul de desfasurare al tuturor activitatilor,
perioada de derulare si numarul participantilor.

NB: Pentru a justifica apartenenta la etnia Roma a participantilor la proiect, PP va
transmite in cadrul raportului final declaratii ale participantilor respectind
prevederile art 4.4 paragraful 7 din Contract.

II. REGULI APLICABILE PENTRU CATEGORIILE BUGETARE PE BAZA
RAMBURSARII COSTURILOR REALE SUPORTATE

I1.1. Conditii pentru rambursarea costurilor reale

In cazul in care grantul ia forma rambursirii costurilor reale, se aplici urmitoarele
conditii referitoare la costuri:

(a) costurile sunt suportate de catre Promotorul de proiect;
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(b) costurile sunt suportate in perioada stabilita la articolul 2.2;
(c) costurile sunt cuprinse in bugetul aprobat de OP;

(d) costurile au survenit in legatura cu proiectul, astfel cum se precizeaza in
Anexa I si sunt necesare pentru punerea in aplicare a acestuia;

(e) costurile sunt identificabile si verificabile, in special sunt inregistrate in
evidentele contabile ale Promotorul de proiectului si a partenerilor si sunt
determinate in conformitate cu practicile contabile uzuale ale acestora;

(f) costurile respecta dispozitiile legislatiei fiscale si sociale aplicabile;

(g) costurile sunt rezonabile, justificate si respecta principiul bunei gestiuni
financiare, in special in ceea ce priveste economia si eficienta;

(h) costurile nu sunt acoperite de o contributie bazatd pe unitati, astfel cum se
mentioneaza in sectiunea I din prezenta Anexa.

I1.2. Calcularea costurilor reale
A. Sprijin pentru nevoi speciale

a) Calcularea cuantumului grantului: grantul reprezintd o rambursare in
proportie de pana la 100% a costurilor eligibile suportate efectiv.

b) Costuri eligibile: costuri legate in mod direct de participantii cu dizabilitati
si insotitorii acestora (inclusiv costuri legate de transport si subzistentd, daca
acestea sunt justificate si in masura in care nu se solicita o contributie bazata pe
unitati pentru acesti participanti prin categoriile bugetare ,transport” si ,,sprijin
individual”) si daca aceste costuri sunt suplimentare fata de costurile suportate
printr-o contributie bazata pe unitati, astfel cum se precizeaza in sectiunea I din
prezenta Anexa.

¢) Documente justificative: facturi precizand numele si adresa organismului
emitent al acestora, suma, moneda si data facturii; dovada platii;
dovezi/justificare a nevoilor speciale (dizabilitatii).

(a) Raportare: Promotorul de proiect trebuie sa raporteze in Raportul final -
Declaratia de cheltuieli daca s-a utilizat un sprijin suplimentar din grant pentru
sprijinul pentru nevoi speciale sau pentru insotitor in cazul oricaruia dintre
participantii cu nevoi speciale.

III. CONDITII DE ELIGIBILITATE A ACTIVITATILOR DIN CADRUL
PROIECTULUI

a) Promotorul de proiect trebuie sd se asigure cd activitdtile din cadrul
proiectului pentru care a fost acordat sprijin financiar sunt eligibile in
conformitate cu regulile stabilite in Ghidul Aplicatilor 2018 pentru proiecte in
domeniul incluziunii copiilor romi in scoalad finantate prin Granturile SEE
2014-2021.
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b) Activitatile efectuate care nu respecta regulile stabilite in ghidul Ghidul

Aplicatilor 2018 pentru proiecte in domeniul incluziunii copiilor romi in scoala
finantate prin Granturile SEE 2014-2021, astfel cum sunt completate de
regulile stabilite in prezenta Anexa, sunt declarate neeligibile de catre OP, iar
cuantumurile granturilor corespunzatoare activitatilor respective se
ramburseaza integral. Rambursarea vizeaza toate categoriile bugetare pentru
care s-a acordat un grant in legatura cu activitatea declarata ineligibila.

IV. COSTURI INELIGIBILE

Nu vor fi considerate eligibile costurile mentionate in art. 8.7 din Regulamentul
privind Implementarea Mecanismului financiar al Spatiului Economic European
(SEE) 2014-2021.

V. REGULI SI CONDITII PENTRU REDUCEREA GRANTULUI DIN
MOTIVE DE PUNERE IN APLICARE DEFECTUOASA, PARTIALA SAU CU
INTARZIERE

Punerea in aplicare defectuoasa, partiala sau cu intarziere a proiectului poate fi
stabilitd de OP pe baza evaluarii raportului final prezentat de Promotorul de
proiect.

Operatorul de Program poate sa tind seama, de asemenea, de informatiile
primite din alte surse relevante, care dovedesc ca proiectul nu a fost pus in
aplicare in conformitate cu dispozitiile contractuale. Printre sursele de
informatii suplimentare se numara vizitele de monitorizare, chestionarul de
monitorizare, sau verificarile la fata locului efectuate de OP.

Raportul final va fi evaluat pe baza unor criterii referitoare la calitate si va
primi un anumit numir de puncte dintr-un total de 100 de puncte. In cazul in
care raportul primeste un punctaj total mai mic de 50 de puncte, OP va reduce
valoarea grantului final din cauza implementarii necorespunzatoare, partiale
sau cu intdrziere a proiectului, chiar daca toate activitatile raportate au fost
eligibile si au fost realizate efectiv.

Raportul final va fi evaluat in coroborare cu rapoartele prezentate de
formatori/ facilitatori/ experti, pe baza unui set comun de criterii de calitate,
care se concentreaza asupra urmatoarelor aspecte:

o Masura in care proiectul a fost implementat in conformitate cu
candidatura aprobata;

o Calitatea activitatilor realizate si relevanta acestora fatd de obiectivele
proiectului;

o Calitatea produselor si a rezultatelor realizate;
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o Rezultatele invatarii si impactul asupra participantilor;

o Masura in care proiectul s-a dovedit a fi inovator/complementar altor
initiative;
o Masura in care proiectul implementat a prevazut masuri eficiente

privind calitatea activitatilor si rezultatelor precum si masuri pentru
evaluarea rezultatelor obtinute;

o Impactul asupra organizatiilor participante;
o Calitatea si anvergura activitatilor de diseminare desfasurate;

o Impactul potential mai larg al proiectului asupra unor persoane si
organizatii in afara celor care participa direct la proiect.

Reducerea grantului pentru implementarea necorespunzatoare, partiala sau cu
intarziere va fi aplicata la valoarea finala a grantului (totalul cheltuielilor eligibile) si
poate fide:

o 25 %, 1n cazul in care raportul final obtine un punctaj de cel putin 40 de
puncte si mai mic de 50 de puncte;

o 50 %, in cazul in care raportul final obtine un punctaj de cel putin 25 de
puncte si mai mic de 40 de puncte;

o 75 %, in cazul in care raportul final obtine un punctaj mai mic de 25 de
puncte.

VI. CONTROALE APLICATE PROMOTORULUI SI FURNIZAREA DE
DOCUMENTE JUSTIFICATIVE

In conformitate cu articolul 9 din contract, Promotorul de proiect si partenerii pot
face obiectul unor actiuni de monitorizare, controale si al unor audituri in legatura cu
prezentul contract. Controalele si auditurile urmaresc sa verifice daca Promotorul de
proiect si partenerii au gestionat grantul cu respectarea regulilor stabilite in contract,
in scopul stabilirii cuantumului final al grantului la care are dreptul Promotorul de
proiect/ partenerii.

Pentru toate proiectele va fi efectuata o verificare a raportului final (inclusiv
documentele justificative solicitate). In plus, proiectul poate face obiectul unui
control la fata locului in cazul in care proiectul este inclus in esantionul de verificari
on-the-spot.

Pentru verificarea raportului final, Promotorul de proiect trebuie sa furnizeze OP in
format scanat documentele justificative specificate in art. 4.4 din contract.
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Toate documentele care atestd o plata (contracte, facturi, documente de plata etc.) vor
purta mentiunea “Decontat din contractul nr. 2018-EY-PICR-R1-XXXX1,
finantat din Granturile SEE 2014-2021"; cele specificate la art. 4.4, vor fi apoi
scanate si incarcate in cadrul raportului final. Acestea vor fi prezentate in original la
misiunile de verificare-on-the-spot sau de monitorizare.

Se recomanda Promotorului fie sa utilizeze un cont bancar separat pentru
proiect, fie sa 1si organizeze contabilitatea astfel incit la raportul final sa
ataseze balanta contabila si fisele de cont aferente proiectului.

Pentru orice tip de verificare Operatorul de Program poate sa solicite, in plus, orice
alte documente generate in timpul sau in legatura cu proiectul.

Printre diferitele verificari se numéara urmatoarele:

a) Verificarea raportului final

Verificarea raportului final este realizatd de catre OP si are ca scop stabilirea
cuantumului final al grantului pe care Promotorul de proiect/ partenerii au dreptul
sa-1 primeasca.

Promotorul de proiect trebuie sa prezinte Operatorului de Program un raport final
care sa includa urmatoarele informatii privind cheltuielile aferente granturilor:

Contributii pe unitate cheltuite pentru cateqgoriile bugetare:

- Managementul si implementarea proiectului

- Formare a profesorilor / elaborare de produse intelectuale $i/sau
activitati extracurriculare cu parintii

- Organizare activitdti extracurriculare pentru elevi

- Costuride transport pentru participanti la activitati extracurriculare
cu elevii

- Sprijin individual si transport experti din statele donatoare

Costuri reale realizate pentru categoria bugetara:
- Sprijin pentru nevoi speciale

Rezultatele proiectului, prin 1incarcarea acestora pe website-ul/pagina web a
proiectului.

b) Controale la fata locului

Controalele la fata locului sunt efectuate de OP la sediul Promotorul proiectului, la
parteneri sau in orice alt loc relevant pentru executarea proiectului. In timpul

I'Numarul contractului de finantare
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controalelor la fata locului, Promotorul de proiect sau partenerul trebuie sa puna la
dispozitia OP, spre analiza, toate documentele justificative originale.

Exista doua tipuri de verificari la fata locului:

o Verificare la fata locului pe parcursul implementarii proiectului

Aceasta verificare este derulatd pe parcursul implementarii Proiectului in
vederea verificarii in mod direct de catre OP a realitdtii si eligibilitatii
activitatilor si participantilor.

o Verificare la fata locului ulterioara finalizarii proiectului

Aceasta verificare este derulata ulterior incheierii Proiectului si, de obicei, dupa
verificarea raportului final.

Complementar punerii la dispozitie a tuturor documentelor justificative,
Promotorul de proiect trebuie sa ofere accesul OP in vederea verificarii
inregistrarii cheltuielilor proiectului in evidentele sale contabile.
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